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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.Административный регламент по предоставлению Комитетом по управлению муниципальным имуществом Усть- Кутского муниципального образования (далее -КУМИ УКМО) муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину - члену садово-огороднического, дачного некоммерческого объединения на территории Усть-Кутского муниципального образования для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства» (далее – Административный регламент), устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) КУМИ УКМО, а также порядок взаимодействия  КУМИ УКМО с заявителями, указанными в пункте 2 Административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину- члену садово-огороднического, дачного некоммерческого объединения на территории Усть-Кутского муниципального образования для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства».
2.Заявителями являются граждане – члены садово-огороднических, дачных, некоммерческих объединений.
3.Место нахождения Комитета по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (далее - КУМИ УКМО): 666793, Иркутская область, г. Усть-Кут, ул.Халтурина,48 «А».

Прием заявлений
:

Понедельник - пятница  с 9.00 до 16.00;

Предпраздничные дни  с 9.00 до 16.00;

Перерыв - с 13.00 до 14.00.

График работы КУМИ УКМО

Понедельник   с 09.00 до 18.00; 

Вторник - среда – четверг - пятница с 9.00 до 17.00;

Суббота и воскресенье  - выходные дни;

Перерыв - с 13.00 до 14.00.

Справочный телефон КУМИ УКМО: 8 (395 65) 5-60-97.

4.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до сведения заявителей посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги,  на официальном сайте Администрации УКМО в сети Интернет: (http://www.admin-ukmo.ru)   и   в общественно-политической газете Усть-Кутского района «Ленские вести», а также по письменному обращению и обращению по номеру телефона, указанного в пункте  3 настоящего Регламента.

5.Консультации по телефону по вопросам предоставления муниципальной услуги проводит уполномоченный работник КУМИ УКМО.

6.Консультации предоставляются по вопросам:

1) предоставления муниципальной услуги;

2) о документах, представляемых для получения муниципальной услуги.

7.При ответах на обращения должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относится к заявителям.

8.Должностные лица КУМИ УКМО при консультации о муниципальной услуге, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность в КУМИ УКМО. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 
В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной  услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
9.На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной  услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия в сети Интернет на официальном сайте) и извлечения на информационных стендах); 

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) ( при наличии); 
- последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии); 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная  услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц; 

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам; 

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, направляемых заявителем в уполномоченный орган, и требования, предъявляемые к этим документам.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять полужирным шрифтом.

10.В информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте  Администрации  УКМО размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полные почтовые и фактические адреса КУМИ УКМО;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты КУМИ УКМО;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Блок-схемы предоставления муниципальной услуги  приводятся в приложении № 2 к Административному регламенту.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
11.Наименование муниципальной услуги –«Предоставление земельного участка гражданину- члену садово-огороднического, дачного некоммерческого объединения на территории Усть-Кутского муниципального образования для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства»

12.Муниципальную услугу предоставляет Администрация Усть –Кутского муниципального образования в лице Комитета управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования. В электронной форме муниципальная услуга не оказывается.  Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
13. Установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанные с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Усть-Кутского муниципального образования.
14.Установлен запрет требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления документов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг».
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления о предоставлении земельного участка гражданину- члену садово - огороднического, дачного некоммерческого объединения на территории Усть-Кутского муниципального образования, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
16. Муниципальная услуга о предоставлении земельного участка гражданину-члену садово-огороднического, дачного некоммерческого объединения предоставляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации 
заявления в КУМИ УКМО.

17.  Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

18. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  - в течение 3 дней с даты  регистрации постановления Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
19. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

20. Заявление заявителя при предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения.

21. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

1).Здание, в котором расположен  КУМИ УКМО, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц, в том числе лиц, с ограниченными возможностями.

2).Центральный вход в здание КУМИ УКМО должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской). 

3).Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуется соответствующими информационными стендами, вывесками , указателями.

4).Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте. 

Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной  услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

В помещениях для должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания места ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

22. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможности:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги.

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников КУМИ УКМО.

23.  Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения  информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействия) должностных лиц.

25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии :

1) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. 
№ 51-ФЗ (часть 1) опубликовано в «Российской газете» от 8 декабря 1994 г. № 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. № 32 ст. 3301;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 26 января 1996 г. 
№ 14-ФЗ (часть 2) опубликовано в «Российской газете» от 6, 7, 8 февраля 1996 г. № 23,24,25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. № 5 ст. 410;

3) Федеральным законом от 15 апреля 1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» 
4) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ опубликовано в Российской газете» от 30 октября 2001 г. № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. № 44 ст. 4147;

5) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» опубликовано в «Российской газете»от 30 октября 2001 г. № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. № 44 ст.4148;

6) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре нежвижимости» опубликовано в «Российской газете» от 1 августа 2007 г. № 165, в «Парламентской газете» от 9 августа 2007 г. № 99-101, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 г. № 31 ст. 4017;

7) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст.4179;

8) Постановлением Администрации УКМО от 16.11.2011 г. № 1105-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг;

9) Постановлением Администрации УКМО от 25.04.2012 г. №542-п «ОБ утверждении перечня муниципальных услуг Усть-Кутского муниципального образования; 

10)Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования утвержденным Решением Думы Усть-Кутского муниципального образования от 30 августа 2011 г. № 41 «Об утверждении Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования»;

11) Постановление Администрации УКМО от 25.04.2012 г. № 542-п «Об утверждении перечня муниципальных услуг Усть-Кутского муниципального образования»;

26. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в письменной форме (в соответствии с Приложением №3).

Заявление должно содержать следующую информацию:

- наименование органа, в которое направляется заявление;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя; 

-фамилию, имя, отчество (при наличии) уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица  или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- адрес проживания (пребывания) заявителя;

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. Форму заявления можно получить непосредственно в КУМИ УКМО, а также с официального сайта КУМИ УКМО.

27. К заявлению указанному в Приложении № 3 Регламента прилагаются следующие документы:

-копия документа, удостоверяющего личность;

-доверенность на лицо имеющее право действовать от имени заявителя 

( если заявление подает представитель заявителя);

-справка, выданная правлением некоммерческого объединения, в которой указывается гражданин, за которым закреплен такой земельный участок, описание местоположение либо адрес такого земельного участка, фактически используемого гражданином;

По инициативе заявителя к заявлению может быть приложении кадастровый паспорт земельного участка.

28.В случае, если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, к заявлению по инициативе заявителя дополнительно прилагаются следующие документы:

-удостоверенная правлением данного некоммерческого объединения копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения;

-выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о данном некоммерческом объединении.

29. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры уполномочен главный специалист КУМИ УКМО.

При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя, ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Критерием принятия решений является полный пакет документов и отсутствие оснований для отказа в приеме документов.

В случае, если заявление подается неуполномоченным лицом, если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги не представлены документы, указанные в Регламенте, или представлен не полный комплект документов, указанных в Регламенте, а также если в предоставленных документах имеются неоговоренные подчистки, приписки, исправления, либо отсутствуют подписи, печати ответственный исполнитель КУМИ УКМО отказывает заявителю в приеме документов. В случае, если заявитель настаивает на приеме документов, ответственный исполнитель КУМИ УКМО обеспечивает подготовку и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Максимальный срок подготовки такого письма составляет 5 рабочих дней.

Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель КУМИ УКМО обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур предусмотренных Регламентом.

Результатом настоящей административной процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги, либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур предусмотренных Регламентом. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

        Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

Прием заявления от заинтересованного лица при личном обращении

30. Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется должностным лицом КУМИ УКМО, ответственным за прием входящей корреспонденции.

Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию должностного лица в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком проведения консультаций о порядке предоставления государственной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия должностным лицом, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.

В случае, если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, должностное лицо, осуществляющее консультацию, указывает заявителю на выявленное несоответствие и предлагает назначить дату представления уточненного комплекта документов. В случае отказа заявителя (его уполномоченного представителя) от предложения документы принимаются.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.

В случае, если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, должностное лицо, осуществляющее консультацию, проставляет на запросе отметку о проведенной проверке и возвращает комплект документов заявителю для регистрации заявления.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.

Прием заявления и его регистрация, а также доведение заявления  до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.

Дата регистрации заявления является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

Обработка документов при получении запроса по почте, электронной почте

31.Прием, регистрация и доведение до ответственного за обработку заявле-

ния, представленного по почте, осуществляются в порядке делопроизводства, установленного в КУМИ УКМО.
      32.Принятие решения о предоставлении земельного участка.

При наличии полного пакета документов ответственный исполнитель КУМИ УКМО осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Усть-Кутского муниципального образования о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду.

Результатом исполнения административной процедуры является издание постановления Администрации УКМО.

Форма указанного постановления указана в приложении № 4 Регламента.
Срок исполнения указанной административной процедуры составляет 14 календарных дней.

В случае предоставления земельного участка в аренду после издания постановления Администрация УКМО о предоставлении земельного участка ответственный исполнитель КУМИ УКМО готовит проект договора аренды земельного участка и передает на подпись уполномоченному лицу.

После подписания договора аренды уполномоченным лицом договор регистрируется в журнале регистрации договоров аренды.

Срок исполнения данной процедуры составляет 7 календарных дней.

Форма договора аренды земельного участка указана в приложении 5 Регламента.

В случае если в отношении запрашиваемого земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет, КУМИ УКМО осуществляет действия, связанные с постановкой на государственный кадастровый учет указанного земельного участка.

На время осуществления мероприятий по государственному кадастровому учету  действие административного регламента прерывается.


Действие административного регламента возобновляется после получения КУМИ УКМО кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок.
33. Выдача результатов муниципальной услуги осуществляется при личном обращении либо почтовым отправлением в течение 5 календарных дней

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА предоставлением МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

         34. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами КУМИ УКМО положений Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет председатель КУМИ УКМО. 

Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения КУМИ УКМО Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы КУМИ УКМО на текущий год.

Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрено.

      35. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

         36. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        37. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

       38. Информация для заявителя о его праве на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
         39. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом КУМИ УКМО. 

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом КУМИ УКМО непосредственно в суд, либо Председателю КУМИ УКМО, Мэру УКМО.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления:

председателя Комитета (лица, исполняющего обязанности председателя Комитета) - Мэру УКМО, непосредственно в суд;

специалистов Комитета - председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета) непосредственно в суд.

Жалоба Мэру УКМО может быть подана ежедневно, кроме выходных и праздничных дней - с 9.00 до 17.00, по пятницам и в предпраздничные дни - с 9.00. до 17.00:

- гражданами - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

- юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  - в приемную администрации УКМО по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 52

Жалоба председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета) может быть подана в приемные дни: понедельник - пятница (с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00) по адресу: 666780, г.Усть –Кут, ул. Халтурина 48а.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в КУМИ УКМО, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой к КУМИ УКМО.

         40. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом КУМИ УКМО в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

         41. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

В жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению сведений либо применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

        42. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом).

- если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель КУМИ УКМО, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в КУМИ УКМО или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

     43. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

     44. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

     45. Жалобы рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

     46. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

     47. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление информации из реестра и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.
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СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
	Почтовый адрес:
	666793,г.Усть-Кут,ул.Халтурина 48 «А»

	Телефон:
	(8 395 65) 5-60-99

	Факс:
	(8 395 65) 5-60-97

	Справочная:
	(8 395 65) 5-60-99

	E-mail:
	


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

	ПОЕНДЕЛЬНИК
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 17.00

	ВТОРНИК
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 17.00

	СРЕДА
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 17.00

	ЧЕТВЕРГ
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 17.00

	ПЯТНИЦА
	С 9.00 до 13.00

С 14.00 до 17.00


 Приложение 2
 к административному регламенту по  

предоставлению КУМИ УКМО

«Предоставление земельных участков 
гражданину- члену садово-огороднического, 
дачного некоммерческого объединения на 
территории Усть-Кутского муниципального 
образования для ведения садоводства, огородничества 
и дачного хозяйства»
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Приложение 3
к административному регламенту по 
предоставлению КУМИ УКМО

                                                                                   муниципальной услуги «Пре
                                                                             доставление земельных участков 

                                                                             гражданину- члену садово-

                                                                             огороднического, дачного не
                                                                             коммерческого объединения на  

                                                                     территории Усть-Кутского 

            муниципального образования для ведения 

                                                                         садоводства, огородничества и дачного хозяйства»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                                                      В_____________________________







(КУМИ УКМО)







От ____________________________

Адрес  заявителя (ей):







Телефон (факс) заявителя (ей)

Заявление


Прошу предоставить земельный участок в собственность (аренду) из категории земель сельскохозяйственного назначения для ведения садоводства.

Дата,  подпись

	Приложение 4

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, гражданину – члену садово-огороднического, дачного некоммерческого объединения на территории Усть-Кутского муниципального образования, для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства»


[image: image2.jpg]g e e n

i

anong





Иркутская область

Усть-Кутское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _______________






              №_______

г. Усть-Кут
О предоставлении гр. ______________

земельного участка  в собственность
        В соответствии со ст.15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.4, п.10 ст.3 Федерального закона от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», рассмотрев заявление гр. _________________ о предоставлении земельного участка в собственность, руководствуясь  ст. ст. 15, 34   Земельного кодекса Российской Федерации и Федеральным законом от 15.04.1998г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан», законом Иркутской области от 12.03.2009г. № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», ст. 48 Устава Усть-Кутского муниципального образования,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1. Предоставить в собственность бесплатно гр. _____________________________ земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, с кадастровым номером __________________. Местоположение: ________________________________________________. Разрешенное использование: Для ведения садоводства, общей площадью ________ кв.м.

       2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (Жазбаевой А.Н.) оформить и выдать гр. _________________  правоустанавливающие документы на земельный участок.

       3. Гр. _________________ обеспечить государственную регистрацию права собственности на земельный участок в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

Мэр Усть-Кутского 

муниципального образования                                                                 В.П. Сенин

	Приложение 5

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, гражданину – члену садово-огороднического, дачного некоммерческого объединения на территории Усть-Кутского муниципального образования, для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства»



Иркутская область

Усть-Кутское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _______________






              №_______

г. Усть-Кут
О предоставлении гр. ______________

земельного участка  в аренду

     В соответствии со ст.15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.4, п.10 ст.3 Федерального закона от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», рассмотрев заявление гр. _________________ о предоставлении земельного участка в собственность, руководствуясь  ст. ст. 22, 25, 26, 34   Земельного кодекса Российской Федерации и Федеральным законом от 15.04.1998г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»,  ст. 48 Устава Усть-Кутского муниципального образования,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1. Предоставить в аренду, гр. _____________________________ земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, сроком на ________ лет, с кадастровым номером __________________. Местоположение: ________________________________________________. Разрешенное использование: Для ведения садоводства, общей площадью ________ кв.м.

       2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования (Жазбаева А.Н.) оформить и выдать гр. _______________   договор аренды на земельный участок.

       3. Гр. _______________ обеспечить государственную регистрацию договора аренды на земельный участок в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

Мэр Усть-Кутского 

Муниципального образования                                                          В.П. Сенин

	Приложение 6

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, гражданину – члену садово-огороднического, дачного некоммерческого объединения на территории Усть-Кутского муниципального образования, для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства»


Д О Г О В О Р

                                  аренды земельного участка № 
г. Усть-Кут                                                                                              

         Усть-Кутское муниципальное образование, в лице председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Усть-Кутского муниципального образования Жазбаевой Анны Николаевны, действующего на основании распоряжения Мэра Усть-Кутского муниципального образования от 29.08.2002г. № 443-р и Положения о комитете, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и

        Гр. _______________________, пол _____, ________ г.р. место рождения: ________________, (паспорт ______ № _______ выдан ______, _________г., зарегистрирован по адресу: _______________________________________, ОГРН __________________ , именуемый в дальнейшем «Арендатор»                                    

с другой стороны заключили настоящий Договор о нижеследующем:

                                             1.Предмет Договора

       1.1.На основании постановлений администрации Усть-Кутского муниципального образования от _________________

Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду 

                                                          сельскохозяйственного назначения 

земельный участок из земель____________________________________________

(категория земель)

с кадастровыми №_____________________________________________________

находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры): 

Местоположение:____________________________________________________________
        (субъект Российской Федерации, город, поселок, село и др., улица,

                                                 дом, строение и др.,
______________________________________________________(далее-Участки),

                             иные адресные ориентиры)

                                   для ведения садоводства

для использования в целях______________________________________________

                                                                    (разрешенное использование)

общей площадью _________ кв.м.      

1.2.На Участке имеются___________________
                              (объекты недвижимого имущества и их характеристики)

                                           2.Срок Договора      

     2.1.Срок аренды Участка устанавливается  на ______ лет.   

     2.2. Договор, вступает в силу с даты его государственной регистрации в  управлении Федеральной регистрационной службы по Иркутской области и  за исключением  подпунктов 4.4.3, 4.4.5 Договора, которые вступают в силу со дня подписания Договора. 

                            3. Размер и условия внесения арендной платы

     3.1.Размер арендной платы за Участок составляет:

      ________________________________________________________руб.в год

(сумма цифрой)

     __________________________________________________________руб.в год                                           

                                               (сумма прописью)

     3.2.Арендная плата вносится Арендатором

За каждый квартал не позднее 10 февраля, 10 мая, 10 августа, 10 ноября текущего года.

____________________________________________________________________
         (условия и сроки внесения арендатором арендной платы)

путем перечисления на счет____________________________________________                                

                                                                             (реквизиты счета)    

     3.3.Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи Участка.

     Исполнением обязательства по внесению арендной платы является 

                Поступление денежных средств на счет арендодателя

____________________________________________________________________

     Расчет арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

3.4.Размер арендной платы изменяется  ежегодно путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год в соответствии  с Федеральным  законом о федеральном бюджете на соответствующий год и не чаще одного раза в _3_года при изменении базовой ставки арендной платы. В этом случае исчисление и уплата Арендатором арендной платы осуществляется на основании дополнительных соглашений к Договору.

      3.5.Размер арендной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

       3.6.В случае передачи Участка в субаренду размер арендной платы в пределах срока договора субаренды определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, но не может быть ниже размера арендной платы по настоящему Договору.

4.Права и обязанности Сторон

     4.1.Арендодатель имеет право:

     4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора:

· при использовании земельного участка не по целевому назначению;

· при использовании способами, приводящими к его порче;

· при не внесении арендной платы более чем за 6 месяцев;

· в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п.3.4;

· при нарушении других условий Договора.

     4.1.2.На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

     4.1.3.На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

     4.2.Арендодатель обязан:

     4.2.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.

     4.2.2.Передать Арендатору Участок по акту приема-передачи в срок_1 месяца.

     4.2.3.Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п.3.2.

     4.2.4.Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

     4.3.Арендатор имеет право:

     4.3.1.Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

     4.3.2.С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении договора на срок более 5 лет.

     4.3.3.По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца до истечения срока действия Договора.

     4.4.Арендатор обязан:

     4.4.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.

     4.4.2.Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

     4.4.3.Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

     4.4.4.Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

     4.4.5.В течении 60 календарных дней с момента подписания Договора и дополнений к нему произвести его  государственную регистрацию в управлении Федеральной регистрационной службы по Иркутской области.

     4.4.6.Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.    

     4.4.7.Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

     4.4.8.Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

     4.5.Арендодатель и Арендатор имеют права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5.Ответственность Сторон

     5.1.За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

     5.2.За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от размера невнесенной  арендной платы за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном п.3.2. Договора.

      5.3.Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируются законодательством Российской Федерации.

6.Изменение, расторжение и прекращение Договора

     6.1.Все изменения и  дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.

     6.2.Договор, может быть, расторгнут по требованию Арендодателя, по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.

     6.3.При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7.Рассмотрение  и урегулирование споров

     7.1.Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской федерации.

8.Особые условия договора
     8.1.Договор субаренды земельного участка, а также Договор передачи Арендатором своих прав и обязанностей по Договору подлежат государственной регистрации в управлении Федеральной регистрационной службы по Иркутской области, и направляется Арендодателю для последующего учета.

     8.2.Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.

     8.3.При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.

     8.4.Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.

     8.5.Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в управление Федеральной регистрационной службы по Иркутской области.

9.Реквизиты Сторон

                                     г.Усть-Кут, ул. Халтурина, 52

Арендодатель________________________________________________________

Арендатор___________________________________________________________

10.Подписи Сторон

                                Жазбаева А.Н.

Арендодатель:____________________________                 _________________

                                (Ф.И.О.)                                                            (подпись)

Арендатор:_______________________________                 __________________

                                 (Ф.И.О.)                                                            (подпись)

Приложения к Договору:

План Участка.

Расчет арендной платы.




Выдача документов заявителю





Подготовка проекта договора аренды земельного участка








В аренду





В собственность





Подготовка проекта постановления





Регистрация заявления





Проверка документов на комплектность





Обращение заявителя о предоставлении земельного участка






































� По местному времени







