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Утверждено

Постановлением Администрации

Усть-Кутского муниципального образования                                                                                                                                      
                                                                                 от____________________
№ ____________  

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги   «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Усть-Кутского муниципального образования»

I. Общие положения
1. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента
Реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке.


Наружная реклама - реклама, распространяемая на территории Усть-Кутского муниципального образования (далее – УКМО) с использованием щитов, стендов, строительных сеток, транспарантов-перетяжек, электронных табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного территориального размещения (далее - рекламных конструкций - РК), монтируемых и располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта.

Постановочный эскиз - фрагмент (фотография) территориального размещения рекламной конструкции, включающий в себя схематический план местности с указанием места под установку рекламной конструкции, а также отражение всех существующих однотипных рекламных конструкций в радиусе 100 метров от указанного места.

Место под рекламную конструкцию - место, на котором предполагается установить или установлена и эксплуатируется рекламная конструкция (фасад или стена здания, строения, сооружения, участок улично-дорожной сети или садово-паркового хозяйства и т.п.).

2. Категории заявителей

2.1. Заявителями могут быть:


-владельцы рекламных конструкций
3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты структурных подразделений администрации  УКМО:

 Отдел архитектуры и градостроительства администрации Усть-Кутского муниципального образования, почтовый адрес: 666793 Иркутская область, г.Усть-Кут, ул.Халтурина, 52, телефон/факс (39565)5-76-42, адрес электронной почты: ukmo@irmail.ru. 

Прием осуществляется специалистами отдела архитектуры и градостроительства администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее - специалист отдела)  по адресу: г. Усть-Кут, ул. Халтурина, 52, каб. 103, 106, телефон 5-76-42.

  Время приема:  вторник,  четверг, пятница с 9-00 по 17-00, обед с 13-00 до 14-00.

3.2. Информирование  физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:


- посредством личного обращения; 


- по письменным обращениям;

 
- по электронной почте;


- по телефону.


 3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела.
      
3.4. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации Усть-Кутского муниципального образования, в  которое позвонил заявитель, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок,  самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


3.5. Сведения о местонахождении и графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее - отдел), почтовом и электронном адресах, контактных телефонах размещены на официальном сайте  администрации Усть-Кутского муниципального образования  www.admin-ukmo.ru.


3.6. Специалисты Отдела консультируют заявителей по следующим вопросам:

      - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


-  о местонахождении Отдела и администрации УКМО; 

      -  о сроках предоставления муниципальной услуги;

      - о ходе предоставления муниципальной услуги;

      - о порядке обжалования решений и действий (бездействия),  органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих. 


3.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

3.8. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты   в  адрес администрации Усть-Кутского муниципального образования. 

3.9. Письменные заявления регистрируются в день  их поступления в приемной администрации Усть-Кутского муниципального образования.
3.10. Заявление  рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

3.11. Ответ на заявление направляется посредством почтовой связи по адресу заявителя, указанном в поданном им заявлении.

3.12. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, о  порядке обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих размещается на WEB - портале органов местного самоуправления Усть-Кутского муниципального образования www.admin-ukmo.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование  муниципальной услуги
1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Усть-Кутского муниципального образования».

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


2.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется администрацией Усть-Кутского муниципального образования.

          Структурным подразделением администрации Усть-Кутского муниципального образования, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является  Отдел архитектуры и градостроительства.

2.2. При предоставлении муниципальной услуги Отдел   взаимодействует со структурными подразделениями администрации Усть-Кутского муниципального образования,  другими учреждениями  и предприятиями.

3. Результат предоставления муниципальной услуги


3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:  


- Выдача разрешения на установку рекламной конструкции;
  
- Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
 4. Срок предоставления муниципальной услуги


4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца 
5.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
5.1. Муниципальная услуга предоставляется по заявлению заявителя о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме согласно Приложению №1 к настоящему административному регламенту. 
5.2.  К  указанному в  п.5.1. главы 5 раздела II настоящего административного регламента заявлению прилагаются:
-  копия паспорта заявителя (для физических лиц) (представляется вместе с оригиналом)
- копия постановочного эскиза рекламной конструкции, выполненного специализированной проектной организацией (представляется вместе с оригиналом);

-копия проекта рекламной конструкции (представляется вместе с оригиналом);

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 федерального закона от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

   -копии правоустанавливающих документов на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, в случае если права на него не зарегистрировано в  Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество  и сделок с ним (представляются вместе с оригиналами) (не представляется в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции  использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме не требуется);


- копия нотариально заверенной доверенности, в случае если  с заявлением обращается представитель заявителя (представляется вместе с оригиналом).
6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.1 Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- непредставление документов (представление их не  в полном объеме), указанных в главе 5 раздела II настоящего административного регламента.

7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

       1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6)  нарушение требований установленных частями 5.1.-5.7. и 9.1. статьи 19  федерального закона от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе».
8. Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги
8.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется платно. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции Заявителем уплачивается государственной пошлина в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

10. Срок регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Письменные заявления заявителей регистрируются в день  их поступления.
11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

11.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновения чрезвычайных ситуаций. На территории, прилегающей к зданию, должны быть оборудованы парковочные места (в том числе для транспортных средств инвалидов), исходя из фактической возможности их размещения. Прием заявителей  осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

          11.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


11.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


11.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления (запроса) и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


11.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.


11.6. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

11.7. Кабинеты, предназначенные для  приема заявителей должны иметь оптимальные условия для работы, оборудованы удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, с системой кондиционирования воздуха. Рабочее место  специалиста должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами. У входа в помещение для приема заявителей должны быть размещены информационные таблички с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего прием заявлений, режима работы. 
12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

  12.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

  - наличие документов, составляющих правовую основу деятельности Отдела;

  - специальное техническое оснащение  Отдела (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

  - укомплектованность специалистами и их квалификация;

  - наличие информации об Отделе, порядке предоставления муниципальной услуги;

  - наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги 


1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение №2):


1.1.1.Прием и регистрация заявления;

1.1.2.Направление запросов о предоставлении данных необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.1.3.Осуществление согласования схемы установки рекламной конструкции с уполномоченными органами, указанными в перечне  уполномоченных органов, согласование которых необходимо в соответствии с  их компетенцией, определенной в п.5.3. главы 5 раздела III настоящего административного регламента;


1.1.4.Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции и  (или) уведомление заявителя о принятом решении.

2.  Прием и регистрация заявления

2.1. Основанием для начала  административной процедуры является личное обращение заявителя или уполномоченного им лица в администрацию УКМО с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением необходимых документов, указанных в  главе 5 раздела II настоящего административного регламента.


2.2. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист Отдела. 


2.3. Специалист Отдела  осуществляет проверку заявления и документов на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

2.4.В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента, специалист Отдела отказывает заявителю в их приеме.

     В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента специалист Отдела принимает документы, регистрирует  заявление в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю расписку в получении документов, по форме приложения №3 к настоящему административному регламенту. 

2.5.Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.


2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и  выдача заявителю расписки по форме приложения №3 к настоящему административному регламенту.

3. Направление запросов о предоставлении данных необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.


3.2.Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела.

3.3. Специалист отдела в течение 5 дней  с момента поступления заявления и документов подготавливает и обеспечивает подписание  мэром или первым заместителем мэра УКМО:


3.3.1.В случае если заявителем является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо - запроса в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

3.3.2. В случае необходимости получения информации о собственнике недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним – запроса в Усть-Кутский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области о правах на соответствующее недвижимое имущество;

3.4.Специалист отдела  в течение 1 дня с момента регистрации в  базе данных  запросов  и сопроводительного письма, указанных в  п.3.3. главы 3 раздела III настоящего административного регламента направляет:
3.4.1. запросы в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств и (или) в Усть-Кутский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.
3.5.Результатом административной процедуры является направление запросов в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств и (или) в Усть-Кутский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.

4. Осуществление согласований схемы  установки рекламной конструкции, с уполномоченными органами, указанными в перечне уполномоченных органов, согласования которых необходимо в соответствии с их компетенцией, определенной в п.4.3. главы 4 раздела III настоящего административного регламента
4.1. Отдел подготавливает схему установки рекламной конструкции,  с указанием перечня уполномоченных органов, согласования которых необходимо в соответствии с их компетенцией, определенной в п..3. главы 5 раздела III настоящего административного регламента.

4.2.Ответственным за выполнение административной процедуры  осуществления согласований является специалист отдела.

4.3. Специалист отдела в течение 3 дней с момента подготовки схемы установки рекламной конструкции подготавливает запросы о ее согласовании в уполномоченные органы, согласно их перечню, указанному  в схеме установки рекламной конструкции, в соответствии с их  компетенцией в части, касающейся:

- установки рекламной конструкции в полосе отвода железных дорог –филиал ОАО «Российские железные дороги» «Восточно-сибирская железная дорога»;

- установки рекламной конструкции на памятниках истории и культуры и в границах территорий объектов культурного наследия - государственный орган охраны объектов культурного наследия по Иркутской области;

- проведения земляных работ для установки рекламной конструкции –администрация муниципального образования соответствующего поселения;

- установки рекламной конструкции в охранных зонах инженерных сооружений и коммуникаций - правообладатели данных объектов;
- соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального расположения требованиям нормативных актов по безопасности дорожного движения –  Усть-Кутский межмуниципальный отдел МВД России по Иркутской области.
4.4.Запросы указанные в п.4.3. главы 4 раздела III настоящего административного регламента оформляются на бланке мэра или администрации УКМО, подписываются мэром или первым заместителем мэра УКМО.

4.5. К запросам, указанным п.4.3. главы 4 раздела III настоящего административного регламента  прилагаются копии постановочного эскиза, проекта рекламной конструкции, схемы установки рекламной конструкции

Запросы в уполномоченные органы направляются администрацией УКМО заказным письмом с уведомлением, либо доставляются специалистом отдела непосредственно в организации уполномоченных органов,  о чем на копии запросов, указанных в п.4.3. главы 4 раздела III настоящего административного регламента уполномоченными органами делается отметка о их получении.

4.6. Заявитель вправе  самостоятельно получить от уполномоченных органов согласование схемы установки рекламной конструкции  и представить его Отдел.

      4.7.Специалист отдела обеспечивает  получение согласований уполномоченных органов в течение 15 дней  с момента направления запроса или  доставки  им запросов.


4.8. Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подлежит согласованию:


-начальником юридического отдела администрации УКМО -  в течение 5 дней с момента поступления и передается на подпись  мэра или первого заместителя мэра УКМО.
4.9.  В течение одного дня с момента подписания  отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  мэром или первым заместителем мэра УКМО – он (отказ) подлежит регистрации в бае данных автоматизированной системы.


4.10. Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции должен содержать ссылку на основания для отказа  в предоставлении муниципальной услуги, указанные в главе 7 раздела II  настоящего административного регламента.


4.11.  В течение одного дня с момента регистрации отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
 в базе данных автоматизированной системы  он (отказ) направляется заявителю заказным письмом с уведомлением  либо выдается ему лично под роспись.

4.12.Результатом административной процедуры является направление (доставка) запросов в уполномоченные органы либо направление (выдача) заявителю отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
5. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции
5.1. Основанием для начала административной процедуры является  получение специалистом отдела согласований уполномоченных органов либо их отказа в согласовании схемы установки рекламной конструкции, и получение информации от  федерального  органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств (в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо) и (или)  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области   (в случае необходимости получения информации о собственнике недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).

5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела.


5.3.В случае получения согласований уполномоченных органов и информации, указанной в  п.5.1. главы 5 раздела III настоящего административного регламента специалист отдела  в течение 4 дней с момента их получения рассматривает заявление и документы на отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного  подп. 6 пункта 7.1. главы 7 раздела II настоящего административного регламента.


5.4. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного  подп. 6 пункта 7.1. главы 7 раздела II настоящего административного регламента специалист отдела в течение 2 дней  подготавливает проект разрешения на установку рекламной конструкции на подпись мэру или первому заместителю мэра УКМО,  которое подлежит согласованию начальником юридического отдела администрации УКМО.
5.5.  В течение одного дня с момента подписания разрешения на установку рекламной конструкции мэром или первым заместителем мэра УКМО, оно подлежит регистрации в базе данных автоматизированной системы.


5.6. В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотренного  подп. 6 пункта 7.1. главы 7 раздела II настоящего административного регламента и (или) получения отказа  в  согласовании схемы установки рекламной конструкции от уполномоченного органа специалист отдела подготавливает отказ в выдаче  разрешения на установку рекламной конструкции, в порядке установленном пунктами 4.8., 4.9., 4.10. главы 5 раздела III настоящего административного регламента.
5.7. В течение 6 дней с момента регистрации в базе данных автоматизированной системы  разрешения на установку рекламной конструкции, подписанного мэром или первым заместителем мэра УКМО, либо  отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  специалист отдела направляет заявителю указанное разрешение,  либо  отказ в выдаче разрешения  заказным письмом с уведомлением.


5.8.Результатом административной процедуры является регистрация в базе данных автоматизированной системы  разрешения на установку рекламной конструкции, подписанного мэром или первым заместителем мэра УКМО, либо  отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и направление заявителю заказным письмом с уведомлением разрешения на установку рекламной конструкции, подписанного мэром или первым заместителем мэра УКМО, либо  отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
IV.Формы контроля за исполнением административного 

регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации УКМО, мэром или первым заместителем мэра УКМО.

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальным планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации УКМО, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1.Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность  муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3.Муниципальные служащие по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципальных служащих

          1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, муниципальными служащими.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

          2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих.

3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

3.1. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

3.2. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

       4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих.

5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

 5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,  за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.2. В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность муниципального служащего, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

       В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

6. Должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

        6.1. Решения, действия (бездействие)  муниципальных служащих могут быть обжалованы:

          - начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации УКМО;

          -  первому заместителю мэра УКМО; 

          - мэру УКМО.

7. Сроки рассмотрения жалобы

7.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен  в порядке, установленном Регламентом работы администрации администрации УКМО, утвержденным в установленном законом порядке, не более чем на 30 дней, с уведомлением об этом заявителя.

8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменное обращение по почтовому адресу, указанному заявителем.

Приложение № 1 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Усть-Кутского муниципального образования»
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ 

	о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

	

	Регистрационный №_______________ Дата регистрации ___________

	_________________________________________________________________

	(заявитель)

	

	Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции 

	

	Сведения о заявителе 



	Юридический адрес, индекс 

	

	Фактический адрес, индекс 

	

	Телефон 

	

	ИНН 

	

	ФИО руководителя (должность, телефон)

	

	Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации 

	

	Срок резервирования места установки конструкции до 

	

	ФИО, полномочия, телефон лица, подавшего заявку 

	__________________________________________________________________

	

	Дата подачи заявки _____________________________________

	

	Подпись лица, подавшего заявку _____________________________________

	

	СВЕДЕНИЯ 

	о рекламной конструкции и месте ее установки 

	

	Адрес установки ______________________________________________

	

	Тип рекламной конструкции _______________________________

	

	Освещенность _____________________________________________________

	

	Размеры _________________________________________________________

	

	Площадь информационного поля ____________________________________

	

	Правовые основания владения недвижимым имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция 
_________________________________________________________________



	Сведения об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на территории Усть-Кутского муниципального образования

	__________________________________________________________________

	

	Документы, прилагаемые к заявлению:

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	 6.

	7.

	8.

	9.

	10.

	

	

	

	

	Заявитель (представитель Заявителя) _______________________________

	ФИО 

	Телефоны _____________________________________________________



	Подпись Заявителя (представителя Заявителя) ____________________

	                                                                      (подпись) (расшифровка подписи) (дата)


Приложение №2  к  административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории Усть-Кутского муниципального образования»

Блок схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории Усть-Кутского муниципального образования»


[image: image1]
Приложение N 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку

 рекламных конструкций на территории

 Усть-Кутского муниципального 

образования»

РАСПИСКА №_______

в приеме документов

Принято от ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
	№п/№ п/п

	Наименование документа
	Листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата приема:                «____» _______________201  г.

Документы принял (а)  __________________________________________    

                                                                (должность, Ф.И.О., подпись)

Приложение № 4
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории

 Усть-Кутского муниципального 

образования»
РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

    Администрация  Усть-Кутского муниципального образования, в лице мэра (или первого заместителя мэра) УКМО, действующего на

основании   ________________________________________________________________,  рассмотрев  представленные заявителем заявление с прилагаемыми к

нему документами (входящий N от "___" ______ 20___ г.);

                                 РАЗРЕШАЕТ

Заявителю _________________________________________________________________

Адрес заявителя (регистрация по месту жительства; юридический адрес)

Фактический адрес, местонахождение заявителя (телефон)

ИНН (Идентификационный номер налогоплательщика)

Собственник(и) недвижимого имущества, к которому присоединяется РК:

Установить рекламную конструкцию: ________________________________________,

по адресу: 
____________________________________________________,

инвентарный номер РК _____________________________________________________,

площадь информационного поля рекламной конструкции: ______________________ кв.м,  в

соответствии с представленными документами.

Срок действия разрешения: с _______________ по _______________

                                       ____________________________________

                                       (Подпись)

                                   М.П.

    Разрешение  получил  и  с Правилами распространения наружной рекламы на

территории Усть-Кутского муниципального образования ознакомлен,

Заявитель: _____________________________ __________________________________

                    (Подпись)          М.П.      (Ф.И.О.) (должность)

Дата: _______________



Передача заявления в отдел архитектуры и градостроительства администрации УКМО





























Предоставление муниципальной услуги завершено








Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции и (или) уведомление заявителя о принятом решении























Прием и регистрация заявления в приемной администрации УКМО





Получение согласования или отказа в согласовании схемы установки рекламной конструкции от уполномоченных органов





Осуществление согласования схемы установки рекламной конструкции с уполномоченными органами, указанными в перечне уполномоченных органов, согласование которых необходимо  в соответствии с их компетенцией, определенной в п.4.3. главы 4 раздела III настоящего административного регламента





Подготовка отделом архитектуры и градостроительства администрации УКМО схемы установки рекламной конструкции








